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      v.1.0 
Inloggning 
 
För att logga in på webbshoppen klicka uppe i högra hörnet. 
 

 
 
Skriv in Ert användarnamn (er e-postadress). Om ni inte är registrerade kontakta Er kontaktperson på 
Cbiz Partner AB så hjälper vi Er med detta. 
 

 
 
Har du glömt ditt lösenord så klicka bara på ”Glömt lösenord” så skickar det automatiskt till den e-mail 
adress som finns registrerad. 
 
Kundcenter 

 
 
Cbiz Partner AB nya kundcenter är mycket avancerat där man kan hitta alla information som man kan 
behöva. 
 
 Orderhistorik: 

Orderstatus: 
Här hittar man informationen om sina ordrar. För att titta på en order klickar man bara 
på det ordernummer som syns. 

 
Här får man upp all viktig information om sina order.  
Orderstatus:  
Visar vad som sker med ordern 
 
Produkt:  
Här ser man vilken produkt det gäller B=hur många man har beställt L=Hur många som 
levereras R=Hur många som är restnoterade. LevDatum=Grön text är att den går 
omgående Röd text är att det är obekräftat. 



 
 
Fakturor: 
Här finner man all information om sina fakturor, vad som är betalt vad som är obetalt. 
 
Paketsökning: 
Här söker man direkt efter sina sändningar om dom inte har kommit fram. 
 
Till godkänning: 
Här ser man sina webbordrar som är under behandling. 
 
Kreditnota: 
Här ser man alla sina kreditfakturor på de returer man har gjort. 
 
Restordrar: 
Här ser man alla restordrar man har hos Cbiz Partner AB. Samt vilka produkter det är 
och när dom förväntas levereras. 
 
Prislista: 
Här kan man ladda ner sin egen prislista i olika format för egen användning. Det finns 
olika format för olika typer av behandling. 
 
 
Kundupplysning: 
Här finner man all information om sitt företag. Man kan även här lägga till andra 
användare från sitt företag (kontakta Cbiz Partner AB om detta så skall vi hjälpa er med 
det). 
 

 
 

 
 



Produkter: 
 
Man kan hitta produkter på ett flertal olika sätt: 
  
 Söka: 

Man kan söka på ett flertal olika sätt, på artikelnummer, SKU nummer (leverantörens 
nummer) eller fritext. 

  
 
 Bläddra: 

Vi har katiogoriserat våra produkter för att göra det spå enkelt som möjligt att hitta det 
man söker. Det är bara att klicka på en kategori. 

  
 
 Produkt: 

Under varje produkt finns all information. Man kan se om den finns i lager, när den 
kommer in nästa gång (om det är ett bekräftat eller obekräftat –datum), specifikationer 
och priser. 
 

 
Här beställer man även den vara man tittar på, det är bara att fylla i antalet och klicka 
på köp så lägger sig produkten i varukorgen. 
 
Tillbehör: 



Klicka här för att se alla tillbehör till produkten. Detta gäller även reservdelar som 
passar. 
 
Alternativ: 
Om en vara inte finns i lager så klicka här för att se vilka alternativ som finns att beställa 
istället. 
 
Videoklipp: 
Klicka här fört att se en häftig video snutt av produkten 
 
Produktinfo: 
Här finner man ett produktblad i pdf format. 
 
Support: 
Här kommer alla manualer samt sprängskisser att finnas för produkten 
 

Varukorgen: 
 
Alla varor man beställer på nätet hamnar i en varukorg. 
 

 
 
Innan man beställer sina varor kan man se vad som finns i varukorgen, ändra antal samt ta bort 
produkter. 

 
För att göra sin beställning så klickar man bara på Gå till kassan, så är orden gjord. Vill man ta bort 
orden så klickar man bra på ”Ta bort alla varor”. Vill man se om den är behandlad så går man in på 
Kundcentrat> Till Godkänning. Är den godkänd kan man gå in på Kundcentrat> Orderhistorik för att se 
när den kommer att levereras. 
 
 
Har Ni ytterligare frågor är Ni alltid välkomna att kontakta oss! 
 
 

 
 


